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কীভাবে: পাতাটি  পাশে রাখু ন, টাইমার চালু  করুন, তারপর অনু চ্ছেদটি  Word বা learntype.app/exams-এর Paper view-এ টাইপ করুন। শেষে
নিচের ঘরগুলো পূ রণ করুন।

1. ছু টি র আবেদন 38 শব্দ · 254 অক্ষর

বরাবর, মানবসম্পদ বিভাগ। বিষয় : তিন দিনের ছু টি র আবেদন। জনাব, পারিবারিক জরুরি প্র য়ো জনে

আগামী রবিবার থেকে মঙ্গলবার পর্যন্ত  তিন দিনের ছু টি  প্র য়ো জন। এই সময়ে  আমার চলমান

কাজগুলো সহকর্মী  তানভীর দেখভাল করবেন। ছু টি  মঞ্জুর করলে কৃ তজ্ঞ থাকব। বিনীত, নাজমা

সু লতানা।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______

2. চাকরির আবেদনপত্র 55 শব্দ · 375 অক্ষর

বরাবর, ব্যবস্থা পক, উত্তরা ট্রে ডিং লিমিটেড, ঢাকা। বিষয় : হিসাবরক্ষক পদে নিয়ো গের আবেদন।

জনাব, গত বু ধবারের পত্রিকায়  প্র কাশিত বিজ্ঞপ্তি  থেকে জানতে পারলাম যে আপনার প্র তিষ্ঠা নে

একজন হিসাবরক্ষক নিয়ো গ করা হবে। আমি উক্ত   পদের একজন প্রা র্থী  হিসেবে আবেদন করছি।

আমার শিক্ষাগত যোগ্যতা ও অভিজ্ঞতার বিবরণ সঙ্গে যু ক্ত   করা হলো। আবেদনটি  সদয়  বিবেচনার

জন্য অনু রোধ করছি। বিনীত, মাহমু দুল হাসান।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______

3. সভার কার্য বিবরণী 44 শব্দ · 299 অক্ষর

আজকের সভার সারসংক্ষেপ। তিনটি  সিদ্ধা   ন্ত  হয়ে ছে। এক, আগামী মাসের মেলার প্র স্তু তি পনেরো

তারিখের মধ্যে শেষ করতে হবে, দায়ি ত্বে  সু মন। দুই, নতু ন পণ্যের মূ ল্য তালিকা রবিবারের মধ্যে চূ ড়া ন্ত

হবে, দায়ি ত্বে  শারমিন। তিন, দোকান সাজানোর কাজ শুক্র বার শুরু, দায়ি ত্বে  রাজু । পরের সভা আগামী

বৃ হস্পতিবার সকাল দশটায় ।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______

4. অফিসের ইমেল 38 শব্দ · 230 অক্ষর

প্রি য়  রুমা আপা, আশা করি ভালো আছেন। গত সপ্তা হের প্র তিবেদনটি র কাজ শেষ হয়ে ছে। ফাইলটি

সংযু ক্ত   করে দিলাম। দু টি  ছক নতু ন করে সাজিয়ে ছি, এক নজর দেখে মতামত দিলে উপকার হয় ।

আগামীকাল দুপু রের মধ্যে চূ ড়া ন্ত  কপি পাঠাতে পারব। ধন্যবাদ, ফারহান।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______



5. নতু ন দোকান 65 শব্দ · 372 অক্ষর

মোড়ে র মাথায়  নতু ন চায়ে র দোকান দিয়ে ছে সালাম ভাই। প্র থম দিন কেউ যায় নি। দ্বি তীয়  দিন গেলাম

আমি একা। চা মু খে দিয়ে  অবাক, এত ভালো চা পাড়া য়  আগে কেউ বানায় নি। পরদিন সঙ্গে নিলাম

রফিককে, তার পরদিন রফিক নিল আরও দুজনকে। সপ্তা হ শেষে দোকানে বসার জায় গা নেই। সালাম

ভাই হাসতে হাসতে বলেন, ব্যবসার আসল পুঁ জি ভালো জিনিস আর ধৈর্য । এখন সন্ধ্যা     হলেই গোটা

পাড়া  জানে, আড্ডাটা কোথায়  বসবে।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______

6. শেষ ট্রে ন 77 শব্দ · 452 অক্ষর

রাত এগারোটার শেষ ট্রে নটা প্রা য়  ফাঁ কা ছিল। আমার কামরায়  কেবল এক বৃ দ্ধ   , কোলে একটা পু রনো

হারমোনিয়া ম। ট্রে ন ছাড় তেই তিনি আস্তে  আস্তে  রিড টি পে সু র তু ললেন। চেনা সু র, কিন্তু  নাম মনে

পড় ছিল না। জিজ্ঞেস করতেই বললেন, এটা তাঁ র নিজের লেখা গান, পঞ্চাশ বছর আগে রেডিওতে

একবারই বেজেছিল। তারপর আর কেউ শোনেনি। আমি বললাম, আজ তো আমি শুনলাম। বৃ দ্ধ 

অনেকক্ষণ চু প করে রইলেন। তারপর বললেন, তাহলে গানটা এখনো বেঁ চে আছে। স্টে শন আসতেই

তিনি নেমে গেলেন, অন্ধ   কারে মিলিয়ে  গেল সু রটাও।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______

7. বৃ ষ্টি র দিনে 58 শব্দ · 323 অক্ষর

সকাল থেকে টি পটি প বৃ ষ্টি । স্কু   ল ছু টি  হয়ে  গেল আগেভাগে। ছাতা ছিল না, তাই ভিজতে ভিজতে বাড়ি

ফিরলাম। মা বকলেন, আবার গরম দুধও দিলেন। জানালার পাশে বসে দেখি, উঠানে পানি জমে ছোট

নদী হয়ে  গেছে। কাগজের নৌকা বানিয়ে  ভাসিয়ে  দিলাম। নৌকা দুলতে দুলতে গেট পেরিয়ে  চলে গেল।

কোথায়  গেল কে জানে। বৃ ষ্টি র দিনে সবকিছু ই কেমন গল্পে র মতো মনে হয় ।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______

8. হারানো চিঠি 63 শব্দ · 352 অক্ষর

লাইব্রে রির পু রনো বইটা খু লতেই একটা হলু দ খাম পড় ল। ভেতরে ছোট্ট  চিঠি , তারিখ ত্রিশ বছর

আগের। লেখা, তু মি যদি এই চিঠি  পাও, তবে জেনো আমি কথা রেখেছিলাম। নিচে কোনো নাম নেই।

আমি লাইব্রে রিয়া নকে জিজ্ঞেস করলাম। তিনি চশমা ঠি ক করে বললেন, বইটা বহু বছর কেউ ধরেনি।

চিঠি টা আমি বইয়ে র ভাঁ জেই রেখে দিলাম। হয় তো আরও ত্রিশ বছর পর কেউ পাবে। কথা রাখার গল্প টা

তখনো বেঁ চে থাকবে।

সময়  (মিনিট): ______ টাইপ করা শব্দ: ______ ভু ল: ______ গতি = শব্দ ÷ মিনিট = ______
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